
Badan Penyuluhan dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Pertanian

1 991 031 001

Balai Besar Pelatihan Peternakan Kupang
S O P Pe n d o kt)fthsffi*sierlfnform as i P u b I i k

Dasar flukum Kuallflkasl pelalGana
1. Undang-undang nomor 14 tahun 2008 tentang keterbukaan lnformasi Publik
2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik
3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan lnformasi Publik

4. Peraturan Komisi lnformasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan lnformasi Publik
5. Peraturan Komisi lnformasi Nomor 2 Tahun 2010 tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa lnformasi Publik
6. Permentan No.45 tentang Organisasidan Tata Kelola UPT Pelatihan Lingkup BPPSDMP
7. Permentan No.32lPermentan/OT.1401612011 Tentang Penjelasan dan Pelayanan lnformasi Publik
di lingkunoan Kementerian Pertanian

1. Menguasai UU No. 14 Tahun 2008 Tentang KIP
2. Mampu menganalisa suatu informasipublik

3. Bisa mengoperasikan komputer

Keterkaitan Peralatanlperlengkapan
1. $OP Bidang lT
2. SOP Pelayanan lnformasi
3. SOP Permohonan lnformasiPublik

1. TOR/ROK/DIPA
2. Berkas Kelengkapan
3. Komputer dan perlengkapannya
4. ATK

Peringatan Pencatatan dan pendataan
Jika SOP tidak dilaksanakan maka kegiatan Pengelolaan lnformasi Publik tidak berialan dengan baik



Pendokumentasian lnformasi Publik

No, Kegiatan

Mutu Baku

Output Ket,
Petugas PPID

PPID Pembantu

Pelaksana
PPID Pelakeana Atamn PPID Kelengkapan WaHu

1 Vlengumpulkan informasi dan dokumentasi publik

lan menyampaikan kepada PPID Pembantu

Form Daftar lnformasi Publik t hari daftar/bahan

lnformasi Publik

I \4emeriksa informasi dan informasi publik yang

elah dikumpulkan dan menyerahkan ke PPID
)elaksana untuk di verifikasi

daftar/bahan lnformasi Publik t hari daftar/bahan

lnformasi Publik

J Uemverifikasi informasi dan dokumentasi publik

rang sudah di daftar

.L-+- laftarlbahan lnformasi Publik t hari daftar/bahan

lnformasi Publik

4 Menyetujui dan mengesahkan seluruh informasi

lan dokumentasi publik yang sudah didaftar

daftar/bahan lnformasi Publik 6 jam daftar/bahan

lnformasi Publik

5 N4enyerahkan ke petugas untuk di

dokumentasikan r= I
iaftar/bahan lnformasi Publik 30 Menit laftar/bahan

lntormasi Publik

6 Mendokumentasikan informasi dan

dokumentasl publik yang telah

mendapatkan pengesahan

/----lY--\
tErU

laftar/bahan I nformasi Publik t hari iaftar/bahan

nformasi Publik


