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Dasar

Mengingat

SURAT PERINTAH
Nomor : l1 lKP.0 1O/I. LS lOl l2O2O

a. bahwa untuk meningkatkan kineda pegawai dalam

mendukung pelaksanaan reformasi birokrasi di

lingkungan Balai Besar Pelatihan Peternakan Kupang

perlu dilakukan Penataan Pegar.vai di Subbagian

Kepegarvaian dan Rumah Tangga Balai Besar

Pelatihan Peternakan Kupang.

b. bahwa agar tugas dan lungsi Subbagian Kepegawaian

dan Rumah tangga berjalan efektif, lancar dan sesuai

Tusi maka perlu di dilakukan Penataan dan uraian

t-ugas masing-masing personii Subbagian

Kepegawaian dan Rumah Tangga.

1. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang
Aparatur Sipil Negara (l,embaga Negara Tahun 2Al4
Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Nomor 5a9\;

2. Peraturan Menteri Pertanian Repubiik indonesia
No.l02lPermentan lOT.I4OltOl2AL3 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Ba-lai Besar Pelatihan
Peternakan Kupang;

3. Keputusan Menteri Pertanian Nomor a26 /Kpts/
KP.230IM l6l2019 tentang Pemberhentian,
Pemindahan dan Pengangkatan dalam Jabatan
Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan Kementerian
Pertanian.

MEMBERI PERINTAH

Pegawai Subbagian Kepegau,aian dan Rumah tangga

untuk melaksanakan pekerjaan sesuai Job di^scription

yang telah di tugaskan oleh Pimpinan sebagaimana

tercantum pada kolom pekeryaan di bawah ini.

Kepada



Ilama

1. Deny Fery Setiarran, S.Sos Penghimpua dan Pengolah Data

{Bertanggung jawab SAPK, SIM ASN,
Rekap Absensi, e-kehadiran, e-mutasi,
Tim Website, Tim PPID, dan Medsos)
administrasi kepegawaian lainnnya.

2. Alfred Adoe, SST Penyiap Bahan Kepegawaian

/D ^-+^ * ^^, , * ^i ^ *-,^ 1- 
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Administrasi kepeganvaian Naik pangkat,
Pensiun, persuratan gaji berkala, aplikasi
Serabi), administrasi kepegalvaian
lainn-va dan Koordinator bidang Rumah
Tangga

3. Mada Handamai, SST Pengelola Kehumasan

iBertanggung ja-wab Resepsionist Lobhr-v

Kantor Utama, Menl.iapkan Absensi
Harian, Menerima Tamu I{antor, A,{enjaga
Kerenilrqn I.nl-rhri Aen Prrancr T\i

Menyalakan TV Profil Balai, danTim PPID)

4. Felipus Bessie Pramu Asrama

{Bertanggung jawaLr Asrama Chenchrus.
Chromolaena, Dapur Atas, Jalan Aspai
sepanjang depan asrama)

(. Siprianus Wenggu Petugas Intalasi Air dan Listrik

{Bertanggung jawab mengenai Instalasi
air dan listrik asrama .guest house dan
kantor) membantu di Rumah Hy Press

6. Dominggus D.I. I"a-ngo Kornandan Regrr Satoarn-e_--s'-_*

{Bertanggung jau,'ab sebagai koordinator
satpam, ruangan pos satpam, dan
keirersihan ruangan PPID) Tarnan ciepan,
1-^l ^ l -^ * ^ rlrlrr-\iJUrd-r\ci-ii"B I r IlJ,

7. Simon Here Satpam dan kehersihan di depan dan
samping screen house, Penanggung
Jarvatr Pengeloia Screen House .

8. Aloysius Aji Ole Satpam dan kebersihan jalan di depan di
-^**;- - 1^-iJ,^^*,--.:1- r--.-^1-ilci.1-rrl-r1r16 rlri.ir \Jy\J-r11^? lJC1r(jtlr5,5.ir 16 L, d. vr cL rr

Pengelola Lahan Hidropinik .

IYo Jabatan dan Tugas



9. Marceiino KH. Guteres Satpam dan Petugas Kebersihan Area
dari Gerbang I (Gerbang Jalan Raya)
sampai Gerbang II, dan Taman Kolam
Belakang guesthouse Cendana.

10. Ahmad Rifai Satpam dan Kebersihan Asrama
flamboyan, Taman Flambo-van, Trotoar
Depan Asrama, ser:ta F-umput ,-Ialan
Raya sebelah Timur Asrama Flamboyan"
halaman pohon mangga (deket torver).

11. Gregorius T. Phesa Petugas Listrik dan AuIa

{Bertanggung jawab 2 Aula, Taman depan
Aula, Rumput Jalan Raya Depan Aula,
lnstalasi Listrik, Mesin Pompa Air, dan
Mesin Genset)

12. Suwanti Mbipi, SE Petugas Guest House Cendana

{Bertanggung jar,vaL} GH Cendana, Tarnan
dalam komplek Cendana serta Keindahal
Tarranran Fersis di beiakang saiurrarr
pembuangan air GH Cendana, dan
ruangan PPID}

1{l
-f J, Supriadi Pekarya Taman, Petugas GH Gahanr,

dan Petugas Butcher

{Bertanggung jawab taman lapangan,
taman pohon mangga, Taman kiri dari
Gerbang II sampai saluran/got dekat pos
satpam, rumput di tempat parkir,
keindahan sepanjang trotoar, papan
nama balai dan kandang burung, petuga*
Butcher] tim v1og.

14. Maslon M.A Salama Pramu Asrama Bougenvil, Melati,
Kebersihan Dapur Bawah, Selasar
Asrama, dan Rumput Taman Asrama
sampai belakang Lab. Keswan)

15. Yohanes Bessie Petugas Kebersihan Lt I dan Taman
Samping Barat Gedung Kantor
berbatasan Hidroponik, Taman Aula
Sedang, Taman Belakang Kelas, Taman
Belakang Gedung Kantor, serta Taman
Aula Utama

16. Petrr.s M. Poa Petrrgas l(ebersihan Lt. II, Sopir
{hertanggrrng ja.wah mohil Hihtx), Taman
Depan Gedung Kantor, Rumput Tempat
Apel Pagi, Rumput Batas Trotoar dekat
Sanvah sarnpai jalan rnall rnasuk ke
Rumah Dinas Pak Milan.



17. Najmul lrfan R, S.Sos Sopir dan Petugas Kelas

{liertanggung jarvab N{obil APV merah,
Tr:yota Hi- Ace dan kebersihan Keias cian
Ruang Snack)

id. Abdul Hakim Sopir , Fanitra & Taman Eeringin

(Bertanggung ja..'.,ab rrobil paJe!:o, inno',.a
dan Kebersihan Taman Beringin,
bertanggung jaw'ab ruangan Ka. Balai
Petugas Konsumsi Rapat Pimpinani

1A Pi.{rrrqn T T1r rmanr{n S Qno
, vrvvu Sanir dan Pafrrarac Tnto

(Bertanggung jai,vab Administrasi trajak
Kendaraan, tanggung jau'ab Bus Isuzu Elf,
APV Hitam, Kebersihan Garasi Mobil,
/1or-ooi [/Tn]nr Qaaaiar Da*r,olo*^^'6r^1uar usi lrf ulul u4rral/aaa5 r vr! Lruar66aa u,

menjaga dan memberi pakan 1ele

on r\lf;^-- E Ni,,1-^+^^;- A l\r{^
VIlIeliG U., ri U UalvlllS, I l,rYtU Arsiparis (bertanggung Jar,"'ab terhaCap

Dokumen aktif dan non aktif rrilavah
-*^;*^-i^ct.t $ryd.r rD

r\lz )-. Rahmania Panitera dan Petugas Outlate

(bertanggung jawab ruangan Ka. Balai
Petugas Konsumsi Rapat Pimpinan dan
outlate)

22 Rudiansyah. S.Kom Pengelola Kehumasan

(Humas, fuieclsos. Koord.Viog Rekap Berita,
rekap Kompetensi pegar.vai, Tim PPID"
desain dan cetak) administrasi
Kepegau,aian lainny-a.

" Hasil Penjualan -i,'ang di didapat dari r,r,iiayah kerja satpam {Screen House,
Hidroponik dan lahan lain yang di kelola oleh satpami harus dilakukan
pencatatan secara akurat dan mendetail dan di koordinir d.qn di lr,etatrll,i oleh
l{nmnndan Poatt Sn}nnm

. Tugas wilayah satpam bisa saling membantu setelah tugas utama masing-masing
diselesaikan"

Demikian surat perintah ini dibuat, untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung
jawab.

r{i TZrrnonasr 1\ulruraB

06 Januari?A?A

BALAI BESAR PELATIHAN
h.Ut,Al\tr.
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Sopir dan Petugas Kelas

(i:eriar:ggulg janair iviobil" AFV rtrerz'ii,

Tc-vcia Hi- Ace ,ian kebersiiran KeLas dan

Ruang Snack)

Najmul irfan R, S.Sos

Sopir , Paaitra & Taman Beringin

{Bertanggung jarvab moLril pajero, innova

rlan Kebersihan Taman Beringin,
bertanggung jarvab ruangan Ka. Balai

Petugas Konsumsi RaPat PimPinan)

Abdul Hakim

Sopir daa Petugas Lele

{Bertanggung jarvab Administrasi trajak
Kend.araan, tanggllng jar,vab Bus Isuzu Eli,
APli Hitarn, F-el-.ersihen Garasi }"{+bil,

Garasi Motor Samping Pen,r,'elsnggn-ra)

menjaga dan memberi pakan leie, Petugas

Juleha

Rid-rvan ljlumando, S. Sos

A--l-^-:- /1-^-+^hGfrirhG Iorr.oh tprhoJ-,r.aisr4iip (uL i Ldji66qrrS uu rt uu

Dokumen aktif dan ncn aktif '.,.ila',ah
arsiparis

ntf;--- E 1\1r,l-ra*^-io A l\-,4;v'i.iidii(: ir., .rar(lGLvrlis, rl.iiiu

Panitera dan Petugas Outlate

iber:tanggung jaw"ab ruangan Ka. Balai
Fetugas Konsumsi Rapat Pimpinan dan
outlate)

Rudiansrvah. S.Kom Pengelola Kehumasan

{Humas, Medsos, Koord.Vlog Rekap Berita,
rekap Kornpe-rensi pegain'ai, Tirn PPiD,
desain dan cetak) adminlstrasi
Kepega-rn a.ia n lainnva.

Hasil Penjualan _vang di didapat dari rvilal'ah kerja satpam (Screen House.
I{idroponik dan iahan iain jrr&ng di keioia oieh satpami harus dilakukan
pencatatan secara akurat dan mendetail di koordinir dan di keto,hui olefu
E(n*'t tt n rl ntt Fl om r S,rt"tttn *t

Tugas r,r,ilayah satpam bisa saling membantu setelah tugas utama masi.ng-masing
diselesaikan.

Demlkian surat perintah ini dibuat, untuk dilaksanakan dengan penuh tanggllng
jar,r,"ab.

Ditetapkan di Kupang
pada tanggal 06 Januari2A2O
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