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Dasar Hukum Kualifll(asi pelal(sana
l. Undang-unding
2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 200g Tentang pelayanan publik
3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan lnformasi publik

4. Peraturan Komisi lnformasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan lnformasi Publik
5. Peraturan Komisi lnformasi Nomor 2 Tahun 2010 tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa lnformasi Publik
6. Permentan No.45 tentang Organisasi dan Tata Kelola UPT Pelatihan Lingkup BPPSDMP
7' Permentan No.32lPermentan/OT.14OtOt2O11 Tentang Penjelasan dan Pelayanan lnformasiPublik
di lingkungan Kementerian pertanian

1. MenguasaiUU No. 14 Tahun 2008 Tentang KIP
2. Mampu menganalisa suatu informasipublik

3. Bisa mengoperasikan komputer

Keterkaltan Peralatailporlengl€pan
1. SOP Bidang tT
2. SOP Pelayanan lnformasi
3. SOP Permohonan lnformasipublik

1. TOR/ROI(DIPA
2. Berkas Kelengkapan
3 Komputer dan perlengkapannya
4. ATK

Peringatan Pencatatan dan pendataan
Jika SOP tidak dit



n Dan Pemutakhiran Daftar lnformasi Publik

Mengkoordinasikan pengumpulan informasi
blik di Unit

a. Menyiapkan informasi yang dihasilkan dan
dikuasai Draft DIP

PPID Pelaksana dibantu oleh

PPID staf dari masing-masing

b. Menginventarisir informasi sesuai sifatnya
yaitu Tersedia Setiap Saat, Berkala, dan Serta
Merta
c. Menginventarisir jenis informasi yaitu
softfile dan hardcopy dan jika tidak sesuai di

PPID Pelaksana dibantu oleh

PPID staf dari masing-masing

Memeriksa dan memilah informasi dari tiap
n sesuai sifat dan

Mengkompilasi ke dalam Daftar lnformasi Publik

Merumusan DIP

Menetapkan Daftar lnformasi Publik dalam
bentuk Keputusan PPID (atasan PplD)

Membuat laporan dan menyampaikan kepada
PPID Utama

Mengkoordinasikan dengan petugas PPID

Petugas mendokumentasikan DIP yang sudah


