
 
 
 
 
 
 
 

KEPUTUSAN KEPALA BALAI BESAR PELATIHAN PETERNAKAN KUPANG 
NOMOR : 17.2/Kpts/HM.130/I.18/02/2025 

 
TENTANG 

 
PENETAPAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

BALAI BESAR PELATIHAN PETERNAKAN TAHUN 2025 

 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

 

KEPALA BALAI BESAR PELATIHAN PETERNAKAN KUPANG, 

 

Menimbang : a. bahwa Sesuai pasal 7 Ayat (1) Undang-Undang Nomor 14 
Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik telah 
mengatur badan public wajib menyediakan dan/atau 
menerbitkan informasi publik, selain informasi yang di 
kecualikan sesuai ketentuan; 

  b. bahwa sehubungan dengan hal tersebut diatas perlu 
ditetapkan Penetapan Daftar Informasi Publik di Balai 
Besar Pelatihan Peternakan Kupang Tahun 2025. 

Mengingat : 1. 
 
 

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Tahun 
2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4846); 

  2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan 
Publik (Lembaran Negara Tahun 2009 Nomor 112, 
Tambahan Lembaran Negara Nomor 3058); 

  3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008( 
Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 
99); 

  4. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2023 tentang Jenis 
dan Tarif Atas PNBP Yang Berlaku Pada Kementerian 
Pertanian (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
2023 Nomor 171, Tambahan Lembaran Negara Noor 5918); 

  5. Peraturan Presiden Nomor 117 Tahun 2022 tentang 
Kementerian Pertanian 

  6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 
KEP/25/M.PAN/2/2004 tentang Pedoman Umum 
Penyusunan Indeks Kepuasan Masyarakat Unit Pelayanan 
Instansi Pemerintah; 

  6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan 
Reformasi Birokrasi Nomor 36 Tahun 2012 tentang 
Petunjuk Teknis Penyusunan, Penetapan, dan Penerapan 

Standar Pelayanan; 

  8. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 
78/Permentan/OT.140/12/2012 tentang Pedoman 
Penyusunan dan Penetepan Standar Pelayanan Publik 

Kementerian Pertanian; 

 

 

 

 



 

  9. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 19 Tahun 2022 

tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian 
Pertanian; 

  10. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 14 Tahun 2023 tentang 
Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Lingkup 
BPPSDMP; 

  11. Keputusan Menteri Pertanian Nomor 290/Kpts/KP.230/ 
M/07/2024 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan 
Pengangkatan dalam Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di 
Lingkungan Kementerian Pertanian. 

    

MEMUTUSKAN: 
    
Menetapkan :  
KESATU : Daftar Infromasi Publik yang di kuasai Balai Besar Pelatihan 

Peternakan Kupang yang di kelola oleh Pejabat Pengelola 

Informasi dan Dokumentasi hingga dikeluarkan keputusan ini 
sebagaimana tercantum dalam Lampiran bagian tidak 
terpisahkan dari Keputusan ini. 

KEDUA : Daftar Infromasi Publik yang di kuasai Balai Besar Pelatihan 
Peternakan Kupang bertujuan untuk memberikan petunjuk 
kepada pemohon informasi tentang Informasi Publik yang di 
Kuasai Balai Besar Pelatihan Peternakan Kupang dan 
menjamin terwujudnya keterbukaan informasi sebagaimana 
yang di atur dalam Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 
tentang Keterbukaan Informasi Publik. 

KETIGA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

 
Ditetapkan di Kupang  
pada tanggal 5 Februari 2025 

KEPALA BALAI BESAR, 
 
 
 
 
INDRA ZAKARIYA RAYUSMAN 
NIP. 197509262002121003 

 
SALINAN Keputusan ini disampaikan kepadaYth,: 
1.  Kepala Badan Penyuluhan dan Pengembangan SDM Pertanian; 
2.  Kepala Pusat Pelatihan Pertanian. 
 
 

 



No Nama Kegiatan Dokumen Kegiatan Waktu dan Tempat Kegiatan
Unit Kerja Pembuat 

Informasi
Penanggung Jawab Pembuat 

Informasi
Retensi Arsip

Klasifikasi 
Dokumen

Keterangan

Hard 
copy

Soft 
copy

1 Profil lembaga - Profil lembaga Kupang, Awal tahun BBPP Kupang - Tim  Kerja BMN dan RT √ 2 Tahun BK
- Tim Kerja Keuangan
- Bagian Umum/ Tim Kerja Kepegawaian√ Link
dan Tata Usaha

2 DIPA 2025 - Dokumen DIPA Kupang, Akhir tahun 
sebelum DIPA berjalan BBPP Kupang Tim kerja Program dan Kerjasama √ link

3 Tahun SS

Tim Kerja Keuangan

3 RKAKL 2025 - Dokumen RKAKL
Kupang, Pertengahan Tahun 
sebelum DIPA berjalan di 
tahun berikutnya BBPP Kupang

Tim Kerja Program dan Kerjasama

√ link

3 Tahun SS

4 Renstra 2025-2029 - Dokumen Renstra
Kupang, Awal pembuatan 
sebelum masa berlaku 
Renstra selama 5 tahun BBPP Kupang

-  Kelompok Substansi Program dan 
Evaluas √ link

5 Tahun BK

Tim Kerja Program dan Kerjasama

5
e-SIPP  adalah sistem

- Dokumen aplikasi Online Kupang, Setiap selesai diklat BBPP Kupang -Tim Kerja Evaluasi dan Pelaporan link 5 tahun
SS

informasi pelatihan pertanian
berisi mengenai rekapitulasi
biodata peserta diklat, evaluasi
diklat dan diinput sesering
mungkin untuk updating data.
Aplikasi langsung link dengan
BPPSDMP (Puslatan)

6 Laporan Kinerja triwulan I TA. 2024 - Laporan Kupang, Triwulan BBPP Kupang - Tim Kerja Keuangan √ √ 5 tahun BK
(evaluasi kinerja sesuai dengan - Tim Kerja Evaluasi dan Pelaporan
PMK 249)

FORMULIR ISIAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK
BBPP KUPANG 2025 Tentative

Bentuk

Tim Kerja Aparatur dan Non 
Aparatur Pelatihan



7 Laporan Kinerja triwulan II TA. 2024 - Laporan Kupang, Triwulan BBPP Kupang -Tim KerjaKeuangan √ √ 5 tahun BK
(evaluasi kinerja sesuai dengan - Tim Kerja Evaluasi dan Pelaporan
PMK 249)

8 Laporan Kinerja triwulan III TA. 2024 - Laporan Kupang, Triwulan BBPP Kupang - Tim Kerja Keuangan √ √ 5 tahun BK
(evaluasi kinerja sesuai dengan - Tim Kerja Evaluasi dan Pelaporan
PMK 249)

9 Laporan Kinerja tahunan TA. 2024 - Laporan Kupang, Triwulan BBPP Kupang - Tim Kerja Keuangan √ √ 5 tahun BK
(evaluasi kinerja sesuai dengan - Tim Kerja Evaluasi dan Pelaporan
PMK 249)

10 Laporan SPI triwulan I TA. 2024 - Laporan Kupang, Triwulan BBPP Kupang - Tim Kerja Keuangan √ √ 5 tahun BK
(evaluasi Satlak Pengendalian Intern) - Tim Kerja Evaluasi dan Pelaporan

11 Laporan SPI triwulan II TA. 2024 - Laporan Kupang, Triwulan BBPP Kupang - Tim Kerja Keuangan √ √ 5 tahun BK
(evaluasi Satlak Pengendalian Intern) - Tim Kerja Evaluasi dan Pelaporan

12 Laporan SPI triwulan III TA. 2024 - Laporan Kupang, Triwulan BBPP Kupang - Tim Kerja Keuangan √ √ 5 tahun BK
(evaluasi Satlak Pengendalian Intern) - Tim Kerja Evaluasi dan Pelaporan

13 Laporan SPI triwulan IV TA. 2024 - Laporan Kupang, Triwulan BBPP Kupang - Tim Kerja Keuangan √ √ 5 tahun BK
(evaluasi Satlak Pengendalian Intern) - Tim Kerja Evaluasi dan Pelaporan

14 Laporan Tahunan 2024 - Laporan Kupang, Awal tahun BBPP Kupang - Tim Kerja Evaluasi dan Pelaporan √
5 Tahun BK

15 Rencana Kinerja Tahunan - Dokumen Kupang, Awal tahun BBPP Kupang
Kelompok Substansi Program dan 
Evaluasi √ link 3 tahun BK

yang berisi rencana kegiatan
yang akan dilaksanakan
instansi TA.2025

16 Daftar Informasi Publik yang - Dokumen Kupang, Awal tahun BBPP Kupang Tim kerja Kepegawaian dan √ link 3 tahun BK
berisi tentang daftar informasi Tata Usaha
publik TA.2025

17 Struktur Organisasi dan - Dokumen Kupang, Awal tahun BBPP Kupang Tim kerja Kepegawaian dan √ link 3 tahun BK
Kepegawaian Tata Usaha



18 Laporan Penyelenggaraan - Laporan BBPP Kupang - Tim Kerja Pelatihan √ √ 5 tahun BK
Pelatihan TA. 2024 Aparatur dan Non Aparatur

19 SOP adalah standar - Dokumen
Kupang, Dua tahun sekali dan 
review ulang BBPP Kupang Tim kerja Kepegawaian dan √ √ 5 tahun BK

operasional prosedur yang Tata Usaha
diterapkan dimasing-masing
orang dan bagian

20 Peta Jabatan - Dokumen Kupang, Awal tahun BBPP Kupang Tim kerja Kepegawaian dan √ - 3 tahun BK
Tata Usaha

21 sdmbertani Dokumen Aplikasi Online Kupang, Setiap saat BBPP Kupang Tim kerja Kepegawaian dan link 3 tahun SS
Tata Usaha

22 Leaflet dan brosur kegiatan Dokumen Kupang, Setiap saat BBPP Kupang Tim kerja Kepegawaian dan √ √ 3 tahun BK
balai, kerjasama, profil dan Tata Usaha
produk Lembaga

23 Daftar pejabat yang telah  - Laporan Kupang, Pertengahan tahun BBPP Kupang Tim kerja Kepegawaian dan √ link 3 tahun BK
mengumumkan Tata Usaha
LHKPN/LHKSN TA. 2024

24 Daftar Peraturan, SK, - Dokumen Kupang, Awal tahun BBPP Kupang Tim kerja Kepegawaian dan √ link 3 tahun BK
Informasi Undang-Undang Tata Usaha

25 Tata cara dan mekanisme - Dokumen Kupang, Awal tahun BBPP Kupang Tim kerja Kepegawaian dan √ link 3 tahun BK
permohonan informasi publik Tata Usaha

26 MoU Kegiatan Kerjasama 2024 - Dokumen Kupang, Setiap saat BBPP Kupang
Kelompok Substansi Program dan 
Evaluasi √ - 3 tahun SS

- Dokumen Anggaran

27 ISO, Standar Pelayanan - Dokumen Kupang, Semester BBPP Kupang √ - 4 tahun BK
Internasional 9001:2015
(masih akan ke versi 9001:
2015)

Pelatihan Peternakan Kupang

Indra Zakariya Rayusman, S.H, M.H
NIP. 197509262002121003

Kepala Balai Besar

Kelompok Substansi Program dan 
Evaluasi

Kupang, Setiap selesai diklat


